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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk az intézménylinkben nevelkedd gyermekek és sziileik, munkavallaloink és
szerzodéses partnereink személyes adatainak védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiikk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapulo adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatéarozott, kotelezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszertiségét és biztonsagat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat tordljilk, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa
nem all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja
megsziinik vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szdmara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzO, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerz6déses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdéban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
teszlink (ellenkezo esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem
egyértelmil, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a
jogszabalyi elbirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek, illetve intézmények jogosultak,
amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul
az adott ligy intézéséhez sziikséges adatokat — kdtelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez alol a torvényben vagy helyi onkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi elirasban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informaciokat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek
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Mindent t6liink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartisat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: uevfelszoloalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében birdsdghoz is fordulhat, amely esetben a birosag soron kiviil
jar el. Keresetét az On ddntése alapjan lakohelye (allando lakcim) vagy tartdzkodasi helye (ideiglenes
lakcim) szerint illetékes torvényszéknél nytjthatja be.

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Weboldalon megjelenitett kép- és videéfelvételek
Weboldalunkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érint6 aktualis hirekrdl, eseményekrdl

¢és rendezvényekrol, amelyek kapcsan alkalmanként kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon megjelentetett kép- és videdfelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszeri
felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal latogatoinak téjékoztatasa.

Az adatkezelés Az informéacioés oOnrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol

jogalapja: sz0l6 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eloirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok Kkore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhet6 természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az ¢érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

idotartama: torlésének idOpontjaig.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon / k6zosségi
média feliileten nyilvanossagra hozott informacidkat barki megismerheti,
megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informéacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal onkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,
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e c-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postai cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megoOrizhetjilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzodéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszertiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzOdéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Szerzédésen, valamint a szamviteli- €s adodiigyi torvények eldirasai

jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrodl szold 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
e akozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény,
e az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
e a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény eldirdsai alapjan.
A kezelt adatok kore: A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositdsahoz, a veliikk
torténd kapcsolattartashoz, a szerz6dés jogszertiségének igazolasahoz,
tovabba a szadmlak- ¢és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, postai cim),

o adodszam,

e ¢-mail cim,

o telefonszam.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szdmlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoiligyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével tordljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szdmara kotelesek vagyunk atadni.

7.4 Koznevelési feladat ellatasahoz kapcsolédo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az O6vodai ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képvisel6jiik adatait
jogszabalyi el6iras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

A kezelt adatok kore:

Jogszabalyi el6iras alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve torvényes
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képvisel6ik alabbi adatai:
e gyermek neve, sziiletési neve,
neme,
sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
oktatasi azonositd szama,
anyja neve,
allando6 lakcime, tartozkodasi helye,
allampolgarsaga,
nemzetiségi nyelve,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
nehézsége tényét,
e sziilo, torvényes képviseld, csaladi potlékra jogosult neve,
lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
e jogviszonya adatai,
e s7iild, torvényes képviseld telefonszama
e sziilo, torvényes képvisel6 munkahelye.
Onkéntes hozzjarulas esetén:
e asziild, torvényes képviseld e-mail cime,
e s7iild, torvényes képviseld levelezési cime,
e ingyenes étkezéshez sziikséges igazolds (HHH) rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasi igazolas,
e Pedagodgia Szakszolgalat 4ltal kiallitott, szakértdi szakvélemény

adatai.
Az adatkezelés e anemzeti kdznevelésrol szo6l6 2011. évi CXC. torvény
jogalapja: e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi

III. torvény

e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendeletet

e anemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség
iskolai oktatasdnak iranyelve kiadasarol szolo 17/2013. (III. 1.)
EMMI rendelet

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes

hozz4jarulas
Az adatkezelés A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
idétartama: intézmények névhasznalatdrél szolo 20/2012. (VI 31.) EMMI

rendeletben, valamint vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltaknak és az
Iratkezelési Szabalyzatunk (Irattari terv) eldirasainak megfelelden.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek adatait a jogviszony
megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez irany kérelmét kovetden haladéktalanul torténik.

Az adatok tovabbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljar6 hatosagok, kiilondsen:
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a Koznevelési Informéacios Rendszert (KIR) miikddteté Oktatasi
Hivatal,

Kozponti Statisztikai Hivatal,

Didsd Varos Onkorményzata.
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7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videéfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatidsa, az adott rendezvény, program, illetve intézményiink népszerisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrol szol6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informdcidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az intézmény, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerheté természetes
személyek képmasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az

jogalapja:

informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjadban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a helyi sajtdé képviseldinek. Az adattovabbitas tényérdl és
cimzettjér6l az adott rendezvényrdl szold adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

7.6 Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek
megtaldlasa, kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalydzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatds folyamatos biztositasdhoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a  munkakor  betdltésére  alkalmas  (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény
e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény
A kezelt adatok kore: A jelentkezOk beazonositasahoz, a velikk torténé kapcsolattartashoz,

valamint a munkakdr betoltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasadhoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, 1d6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
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e honlap,
e Onéletrajz,
e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
idétartama: a palyazo szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazo nem veszi at azokat, akkor 90 nap elteltével
toroljiik, megsemmisitjiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Munkavaillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdéforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal 0Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi  kotelezettségeink  teljesitése;  humaner6éforras
menedzsment feladataink tiamogatasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: e a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény
e a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény
e a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény
e anemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi

CLXXXIX. torvény

A Kezelt adatok kore: A munkavdllalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal &sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

oktatasi azonosito szama;

pedagdgusigazolvanyanak szama;

e munkakor, telephely, felvétel idopontja.

Az adatkezelés Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
idotartama: Osszefiiggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazoé
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyad6 Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését koveto 6t évig kotelesek vagyunk megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztés)
szerzOdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaloéink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a Koznevelési
informacids rendszer alkalmazotti nyilvantartds kozponti informatikai
rendszerbe kotelesek vagyunk feltolteni.
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7.8 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény,

e az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény,

e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra

jogosultakroél, valamint e szolgaltatasok fedezetérol szold 1997.

évi LXXX. térvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. torvény,

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szol6 1997.
évi LXXXII. térvény,

e a csalddok tAmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetés¢hez
sziikséges személyazonosito adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallald neve;
adoszama,;
TAJ szama,;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;
e cltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);
® hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megOrizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér-¢és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntartd (Diosd
Varos Onkormanyzata) latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre
all6 adatokat szamara tovabbitjuk.

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos adojogi eldirdsoknak megfelelden a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé a
Fenntart6 koteles bejelenteni.

7.9 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekdl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az aldbbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekii és

12. oldal



Diésdi Dié Ovoda — Adatkezelési tdjékoztaté

kozérdekb6l nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elGirasokon alapul:

jogalapja: o GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhéaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kore: e adatigényl0 neve,
e clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),
o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolddd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szam)
Az adatkezelés A kozérdekli adatigényléssel 0Osszefiiggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését koveto egy év elteltével tordljiik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szadmlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekti
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatéd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkoz6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben elGirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Di6sd, 2022. marcius 24.

Santa Gaborné

intézményvezetd
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